Stéphanie POULAIN


12 rue de la Haie

51300 COUVROT

Tel :03.26.74.34.67

20 ans, célibataire


Formation

2005 : Niveau  BTA Service en milieu rurale au LEGTA de Chalons-en-Champagne.

2004 : BEPA option Service aux personnes au  LEGTA de Chalons-en-Champagne.

2003 : Brevet des collèges à Perrot d’Ablancourt à Chalons-en-Champagne.
Expériences professionnelles

2006

· Emploi saisonnier en tant que secrétaire au sein de l’entreprise Ciment CALCIA à Couvrot dans le service administratif.
2005

· Office du Tourisme du Lac du Der ( 6 semaines de stage).

 Accueil, gestion, comptabilité, répondre au téléphone, envoi de mail…
2004

· Emploi saisonnier en tant que secrétaire au sein de la préfecture de la Marne dans le service des cartes d’identité et des passeports.

· Office du Tourisme du Lac du Der ( 5 semaines de stage).
2003

· Ecole maternelle de Couvrot en formation d’ATSEM ( 7 semaines de stage).

· Institut médico-éducatif de Blacy en formation de monitrice éducatrice ( 4 semaines de stage). 

Et aussi…
· Connaissances informatiques : traitement de texte, tableur sous WINDOWS, WORD, EXCE, logiciel  SAP….

· Permis de conduire B et véhicule personnel.
· AFPS
· Tennis, volley-ball, cinémas, bricolage, mots-croisés.
· Anglais
